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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	Số:   764 /GDĐT-PC

Về hướng dẫn nhiệm vụ 

công tác pháp chế năm học 2016 - 2017
	Quận 12, ngày  19  tháng  9 năm 2016





Kính gửi:  





- Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, THCS (CL, NCL); 




  
- Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc.

Thực hiện Công văn số 3115/GDĐT-PC ngày 14 tháng 9 năm 2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn nhiệm vụ năm học 2016 - 2017 về công tác pháp chế;
Thực hiện Kế hoạch số 355/KH-TP-GD&ĐT của Ủy ban nhân dân quận 12 ngày 05/7/2016 Kế hoạch tổ chức tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật trong nhà trường năm 2016;
Căn cứ kế hoạch năm học 2016 – 2017 của ngành GD&ĐT Quận 12, Phòng Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ công tác pháp chế năm học 2016 - 2017 như sau:
I. Nhiệm vụ chung

1. Tập trung phát huy vai trò của đội ngũ làm công tác pháp chế, thực hiện tốt nhiệm vụ năm học 2016 - 2017, kế hoạch công tác phổ biến, giáo dục pháp luật (PBGDPL) ngành Giáo dục và Đào tạo.

2. Thực hiện rà soát các văn bản hành chính do thủ trưởng đơn vị ban hành để đề xuất các văn bản cần sửa đổi, bổ sung, thay thế nhằm hoàn thiện thể chế đáp ứng yêu cầu đổi mới, căn bản toàn diện giáo dục và đào tạo.

3. Tăng cường tổ chức công tác tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật trong ngành giáo dục.
4. Tiếp tục rà soát, bổ sung, đào tạo, bồi dưỡng nâng cao trình độ chuyên môn, kiến thức pháp luật, kỹ năng PBGDPL, nghiệp vụ, phương pháp giảng dạy pháp luật cho đội ngũ giáo viên môn Giáo dục công dân, giáo viên kiêm nhiệm công tác PBGDPL và chuẩn hóa đội ngũ này theo quy định của pháp luật.

II. Nhiệm vụ cụ thể

1. Kiện toàn nhân lực làm công tác pháp chế, phổ biến, giáo dục pháp luật

a) Hiệu trưởng các trường mầm non, mẫu giáo, tiểu học, THCS; Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc có trách nhiệm phân công, bố trí giáo viên kiêm nhiệm thực hiện công tác PBGDPL đạt chuẩn theo quy định hiện hành; đảm bảo chế độ hỗ trợ theo quy định tại Quyết định số 70/2011/QĐ-UBND ngày 07/11/2011 của UBND Thành phố.

b) Hoàn thiện, nâng cao kiến thức về pháp luật, kỹ năng, chuyên môn, nghiệp vụ về công tác pháp chế, đồng thời bổ sung kiến thức chuyên sâu, kỹ năng nghiệp vụ cho cán bộ, giáo viên, nhân viên làm công tác pháp chế. Các đơn vị cử giáo viên môn GDCD, người phụ trách công tác pháp chế tham gia đầy đủ các lớp tập huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ về công tác pháp chế, PBGDPL do Sở Giáo dục và Đào tạo, Phòng Tư pháp, Phòng Giáo dục và Đào tạo và các cơ quan chuyên môn khác tổ chức.
Lưu ý: Các trường gửi danh sách giáo viên kiêm nhiệm công tác PBGDPL năm học 2016 - 2017 (theo mẫu đính kèm) về Phòng GD&ĐT để được phê duyệt. Trong quá trình triển khai thực hiện từ nay đến hết 2017, nếu có thay đổi về mặt nhân sự, đề nghị có văn bản báo Phòng GD&ĐT để điều chình kịp thời nhằm đảm bảo quyền lợi cho đội ngũ.

2. Hoạt động pháp chế 
a) Về công tác xây dựng văn bản quy phạm pháp luật
Phòng Giáo dục và Đào tạo lập đề nghị xây dựng văn bản quy phạm pháp luật của Ủy ban nhân dân quận liên quan đến lĩnh vực giáo dục và đào tạo; phối hợp Phòng Tư pháp lập dự kiến chương trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật hàng năm của Ủy ban nhân dân quận; chuẩn bị hồ sơ dự thảo văn bản quy phạm pháp luật liên quan đến lĩnh vực giáo dục và đào tạo ở địa phương, đề nghị Phòng Tư pháp thẩm định, trình Ủy ban nhân dân quận ký ban hành; có ý kiến đối với dự thảo văn bản quy phạm pháp luật do các đơn vị khác soạn thảo.

b) Về công tác kiểm tra, xử lý; rà soát, hệ thống hóa văn bản quy phạm pháp luật
- Hiệu trưởng các trường mầm non, mẫu giáo, tiểu học, THCS và Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc có trách nhiệm thường xuyên kiểm tra, rà soát các văn bản hành chính do nhà trường ban hành.

- Các bộ phận chuyên môn Phòng Giáo dục và Đào tạo thường xuyên tự kiểm tra, rà soát văn bản hành chính do mình tham mưu ban hành.

c) Công tác phổ biến, giáo dục pháp luật 
Các đơn vị xây dựng và tổ chức triển khai kế hoạch công tác PBGDPL năm học 2016 - 2017 trong đó tiếp tục lồng ghép việc triển khai, tuyên truyền Nghị quyết số 29-NQ/TW ngày 04/11/2013 của Ban Chấp hành Trung ương Đảng khóa XI về đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo, đáp ứng yêu cầu công nghiệp hóa, hiện đại hóa trong điều kiện kinh tế thị trường định hướng xã hội chủ nghĩa và hội nhập quốc tế (Nghị quyết số 29-NQ/TW), Nghị quyết số 44/NQ-CP ngày 09/6/2014 của Chính phủ ban hành Chương trình hành động của Chính phủ thực hiện Nghị quyết số 29-NQ/TW, Quyết định số 2653/QĐ-BGDĐT ngày 25/7/2015 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành kế hoạch hành động của ngành giáo dục triển khai chương trình hành động của Chính phủ thực hiện Nghị quyết số 29-NQ/TW và các văn bản quy phạm pháp luật về giáo dục mới được ban hành vào việc thực hiện Kế hoạch PBGDPL, hòa giải cơ sở, chuẩn tiếp cận pháp luật của người dân tại cơ sở, xây dựng và thực hiện hương ước, quy ước trong lĩnh vực giáo dục và đào tạo ban hành kèm theo Kế hoạch 395/KH-GDĐT-PC ngày 19/2/2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo.

Tổ chức phổ biến kịp thời, thường xuyên các quy định pháp luật mới về giáo dục, Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật, Nghị định số 34/2016/NĐ-CP và các quy định pháp luật phù hợp với chức năng, nhiệm vụ của từng đối tượng thuộc phạm vi quản lý của đơn vị.

Phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan tổ chức tập huấn, bồi dưỡng kiến thức pháp luật, kỹ năng phổ biến, giáo dục pháp luật cho đội ngũ giáo viên môn giáo dục công dân, báo cáo viên và cán bộ phụ trách công tác phổ biến, giáo dục pháp luật. 

Tăng cường chỉ đạo điểm về công tác phổ biến, giáo dục pháp luật. Chỉ đạo triển khai Chương trình phổ biến, giáo dục ngoại khóa do Sở Giáo dục và Đào tạo ban hành. Chỉ đạo đổi mới phương pháp dạy và học nhằm nâng cao chất lượng giảng dạy kiến thức pháp luật trong chương trình chính khóa; sáng tạo và tăng cường nội dung phổ biến, giáo dục pháp luật trong các chương trình ngoại khóa và các hoạt động ngoài giờ lên lớp. Tổ chức thực hiện “Ngày pháp luật” và các cuộc thi tìm hiểu pháp luật bằng nhiều hình thức khác nhau.

Tiếp tục bổ sung, nâng cao chất lượng tủ sách pháp luật và các phương tiện, thiết bị, tài liệu, học liệu hỗ trợ công tác phổ biến, giáo dục pháp luật; chú trọng bổ sung, cập nhật thông tin phổ biến, giáo dục trên trang thông tin điện tử của đơn vị; đánh giá và khen thưởng các mô hình, cách làm sáng tạo, hiệu quả của nhà trường về công tác tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật.
Tăng cường việc rà soát, cập nhật, hệ thống hóa văn bản quy phạm pháp luật trong lĩnh vực GD&ĐT hiện hành; tự kiểm tra để điều chỉnh, sửa đổi, bổ sung các văn bản hành chính triển khai thực hiện tại đơn vị phù hợp với căn cứ, cơ sở pháp lý mới và tình hình thực tế tại đơn vị như các quy chế, nội quy, quy định,…, đồng thời chú trọng đến thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính theo hướng dẫn tại Thông tư 01/2011/TT-BNV ngày 19/1/2011 của Bộ Nội vụ.

- Hiệu trưởng các trường Mầm non, tiểu học, THCS (CL-NCL)và Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc có trách nhiệm xây dựng kế hoạch triển khai công tác PBGDPL năm học 2016 - 2017 và báo cáo về Phòng GD&ĐT trước ngày 06/10/2016.

d) Về công tác theo dõi tình hình thi hành pháp luật và kiểm tra việc thực hiện pháp luật
Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc thực hiện tốt công tác theo dõi tình hình thi hành pháp luật trong lĩnh vực giáo dục và đào tạo ở địa phương và xây dựng Kế hoạch theo dõi thi hành pháp luật theo quy định tại Điều 16 và Điều 17 Nghị định số 59/2012/NĐ-CP ngày 23/7/2012 của Chính phủ. Triển khai có hiệu quả kế hoạch theo dõi tình hình thi hành pháp luật và quản lý công tác theo dõi thi hành pháp luật về xử lý vi phạm hành chính năm 2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo ban hành kèm theo Quyết định số 889/QĐ-GDĐT-PC ngày 30 tháng 5 năm 2016.

Kết hợp chặt chẽ giữa công tác theo dõi thi hành pháp luật với tăng cường hoạt động kiểm tra việc thực hiện pháp luật để kịp thời phát hiện, kiến nghị xử lý các văn bản quy phạm pháp luật có nội dung trái pháp luật.

Phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan trong việc kiểm tra, xử lý việc chấp hành pháp luật về giáo dục của các cơ sở giáo dục trên địa bàn.

Xây dựng báo cáo kết quả theo dõi tình hình thi hành pháp luật và kiểm tra việc thực hiện pháp luật trong lĩnh vực giáo dục ở địa phương gửi Phòng Giáo dục và Đào tạo trước ngày 01/10/2016.
đ) Về công tác bồi thường của Nhà nước 

Các bộ phận chuyên môn Phòng Giáo dục và Đào tạo, Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc có trách nhiệm thường xuyên đôn đốc, nhắc nhở cán bộ, giáo viên, nhân viên thuộc thẩm quyền quản lý thực hiện tốt trách nhiệm, nhiệm vụ khi giải quyết công việc của nhân dân nhằm hạn chế phát sinh trường hợp bồi thường của Nhà nước, bồi thường dân sự.
Định kỳ sáu tháng (trước ngày 10/11/2016) và hàng năm (trước ngày 24/4/2017), thống kê, tổng kết, đánh giá việc thực hiện bồi thường nhà nước trong lĩnh vực giáo dục và đào tạo ở địa phương gửi Phòng Giáo dục và Đào tạo để tổng hợp, báo cáo Ủy ban nhân dân quận và Sở Giáo dục và Đào tạo.
e) Công tác cải cách thủ tục hành chính 

Triển khai việc thực hiện thủ tục hành chính: công bố các thủ tục hành chính thuộc phạm vi quản lý; niêm yết đầy đủ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận, giải quyết theo quy định của pháp luật tại nơi giải quyết thủ tục hành chính; niêm yết, công khai nội dung và địa chỉ tiếp nhận, xử lý phản ánh, kiến nghị về quy định hành chính của cá nhân, tổ chức; giải quyết các thủ tục hành chính theo đúng thời hạn.

Rà soát, đánh giá thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết theo kế hoạch hoặc theo sự chỉ đạo của Ủy ban nhân dân quận.
g) Về công tác thi đua, khen thưởng

 Quyết định khen thưởng theo thẩm quyền hoặc đề nghị Phòng Giáo dục và Đào tạo, Ủy ban nhân dân quận khen thưởng đối với cá nhân, tập thể có thành tích xuất sắc trong công tác pháp chế, PBGDPL.
III. Tổ chức thực hiện

- Hiệu trưởng các trường mầm non, tiểu học, THCS (CL-NCL) Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc tổ chức quán triệt hướng dẫn này đến cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động, chỉ đạo cán bộ làm công tác pháp chế xây dựng chương trình, kế hoạch công tác pháp chế, phê duyệt kế hoạch công tác pháp chế năm học 2016 - 2017, tạo điều kiện thuận lợi cho việc triển khai thực hiện công tác pháp chế tại đơn vị.

- Ngoài những báo cáo đột xuất theo yêu cầu,  Hiệu trưởng các trường và Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc báo cáo định kỳ về công tác pháp chế cuối HK1 (trước ngày 25/12) tổng kết công tác pháp chế năm học và kết quả thực hiện các chỉ tiêu công tác pháp chế năm học 2016 - 2017 trước ngày 01/5/2017 (theo mẫu đính kèm) để Phòng Giáo dục và Đào tạo đánh giá, tổng hợp gửi Ủy ban nhân dân quận, Sở Giáo dục và Đào tạo.
Trên đây là hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2016 – 2017 về công tác pháp chế. Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề phát sinh hoặc khó khăn vướng mắc, các đơn vị liên hệ Phòng Giáo dục và Đào tạo để được hướng dẫn kịp thời./.
	Nơi nhận:

- Như trên;
- Lưu: VT, PC.
	TRƯỞNG PHÒNG

Khưu Mạnh Hùng


	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG …(1)…


Số:         /BC-
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Quận 12, ngày       tháng      năm 201


BÁO CÁO CÔNG TÁC PHỔ BIẾN GIÁO DỤC PHÁP LUẬT
Năm học: 201    -201



Thực hiện Kế hoạch số …../KH-     ngày …….. về công tác PBGDPL, Trường …(1) báo cáo Sơ kết công tác phổ biến, giáo dục pháp luật như sau:

I. KẾT QUẢ THỰC HIỆN: (đính kèm phụ lục)
1. Công tác tuyên truyền miệng:

1.1. Tuyên truyền pháp luật về giao thông đường bộ

1.2. Việc thực hiện Đề án 1928 “Nâng cao chất lượng công tác phổ biến, giáo dục pháp luật trong nhà trường” từ năm 2013 đến năm 2016

1.3. Việc xây dựng và triển khai kế hoạch “Ngày pháp luật”

1.4. Thực hiện việc tuyên truyền các văn bản pháp luật khác

2. Phổ biến giáo dục thông qua tủ sách pháp luật 

(Thực hiện theo Quyết định 06/2010/QĐ-TTg ngày 25/1/2010 của Thủ tướng Chính phủ và văn bản số 885/GDĐT-PC của Sở GD&ĐT hướng dẫn xây dựng, quản lý, khai thác tủ sách pháp luật)

3. Phổ biến giáo dục pháp luật thông qua hội thi, hội thảo, tọa đàm pháp luật.

4. Việc lồng ghép, tích hợp giáo dục pháp luật cho học sinh 

II. NHẬN XÉT ĐÁNH GIÁ – KIẾN NGHỊ

III. PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC TRONG THỜI GIAN TỚI:

IV. ĐÁNH GIÁ THI ĐUA CÔNG TÁC (Theo mẫu hàng năm)

Nơi nhận:







HIỆU TRƯỞNG

- Phòng GD&ĐT (Tổ PT);

- Lưu.

THỐNG KÊ SỐ LIỆU CÔNG TÁC PHỔ BIẾN GIÁO DỤC PHÁP LUẬT

I. TUYÊN TRUYỀN MIỆNG:

1. Tuyên truyền pháp luật về An toàn giao thông:

	Stt
	Nội dung tuyên truyền
	Đơn vị phối hợp
	Số cuộc
	Số người tham dự
	Đối tượng

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


2. Việc thực hiện “Ngày pháp luật”:

	Stt
	Nội dung tuyên truyền
	Đơn vị phối hợp
	Số cuộc
	Số người tham dự
	Đối tượng

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


3. Các nội dung tuyên truyền khác:

	Stt
	Nội dung tuyên truyền
	Đơn vị phối hợp
	Số cuộc
	Số người tham dự
	Đối tượng

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


4. Tổng hợp kết quả hoạt động của công tác tuyên truyền miệng:

- Tổng số cuộc: …..

- Tổng số lượt người tham dự: …...

II. CÔNG TÁC BIÊN SOẠN TÀI LIỆU: đăng tải trên trang web của đơn vị

	Stt
	Nội dung tuyên truyền
	Số lượt đọc

	1
	
	

	2
	
	


III. CÔNG TÁC QUẢN LÝ, KHAI THÁC TỦ SÁCH PHÁP LUẬT

	Stt
	Số tủ sách
	Số lượng sách
	Số sách tăng
	Số người mượn đọc
	Kinh phí trang bị trong HK1

	
	
	
	
	
	


IV. HỘI THI, HỘI THẢO, TỌA ĐÀM:

	Stt
	Hội thi

	
	Nội dung
	Hình thức
	Số thí sinh 
	Số người tham gia
	Đơn vị phối hợp (nếu có)

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	
	
	
	
	

	Tổng cộng
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